UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 848 /QD-UBND Hai Dwong, ngay 28 thang 3 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thit tuc hanh chinh
thug¢c pham vi, chirc ning quan ly cia S& Nong nghi€ép va Moéi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 2 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi dinh
6 107/2021/NB-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii vé sira doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thire hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua Bo truong, Chi
nhiém Vian phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu Vé thire hién co ché mét cira, mot
cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm ddc S6 Nong nghiép va Moi trwong tai To' trinh s6
84/TTr-SNNMT va To trinh 86/TTr-SNNMT ngay 25 thang 3 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 07 Quy trinh ndi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc nang quan 1y cua S& Nong nghié¢p va Mai truong
(Chi tiét, c6 Phu luc dinh kém).

Pi¢u 2. Trach nhiém thwe hién

1. S& Nong nghiép va Moi trudng cé trach nhiém thuc hién, huéng din UBND
cac huyén, thi xa, thanh phd giai quyét thi tuc hanh chinh dam bao ding quy dinh.

2. Vian phong UBND tinh chi tri, phdi hop Sé& Nong nghiép va Méi truong
xay dung quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay
trén phan mém Hé théng thong tin mot ctra dién tir cta tinh theo quy dinh. Hoan
thanh trong thoi han 02 ngay, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam ddc cac S¢: Nong nghiép va
Moi truong, S& Khoa hoc va Cong nghé¢; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh
phé; Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng; Chu tich UBND cac xa,
phuong, thi trin va céc to chirc, 4 nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; ; ,
- Cyc KSTTHC (VPCP); PHO CHU TICH

- Luu: VT, TTPVHCC.

a7 Ayén Minh Hung



Phu luc
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI,
CHUC NANG GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Kém theo Quyét dinh sé: 848 /OD-UBND
ngay 28hang 3 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh)

A. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VUC TRONG TROT

1. Nop tién dé nha nuwéc bo sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat hoic
ting hiéu qua sir dung dat trong lia ddi véi cong trinh c6 dién tich dit chuyén
trong la trén dia ban 2 huyén tré 1én

1.1 Thoi han giai quyét:
- Vin ban thong bao xéc dinh s tién phai ndp giri ngudi duoc nha nudc giao dat,

cho thué dat: 12 ngay, ké tir ngay nhan duoc Ban ké khai hop 18.
1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Ca,c Trach e .
budc NOi dung cong viéc nhiém thyue Thot gian
thue : g cong vis s .. | thuwe hién
‘n hién
hi¢n
Trung tam
~ . . Phuc vu
B1 Huodng dan, ti€ép nhan ho so " hanhchinh | 0,5 ngay
cong cua
tinh
Tham dinh va béo cdo Lanh dao S& l?an . 7
B2 hanh van ban )géc nhan dién tich dat . Ph’OHgA QUZ}H 5,5 ngay
chuyén trong laa phai nop ly bat dai ’
) 4
o Lanh dao S¢
Ky Van ban xac Nong ‘
B3 nhén dién tich dét nghiépva | 01184y
chuyén trong lta Mbi trudng




Xac dinh tién, dy thao Théng bao sb tién
B4 phfu nop (Aie nlia nu:?’c bp sgng dvle;nvtlch Phor}g Quan 3.5 ngay
dat chuyén trong lua bi mat hodc tang ly gia
hi€u qua stir dung dat trong laa
o RN Lanh dao s¢
BS Ky Thong bao s tién ~ Taichinh | 01 ngay
phai ndp
Chuyén Thong bao sd tién phai nop dén
B6 Trung tam phyc vy hanh chinh cong d¢ tra l?hcl)r}g . | 0,5ngay
két qua cho to chirc, cd nhan va S& Nong Quan ly gia
nghi¢p va Moi truong
|
Trung tam A
) 1 A , 2 4 , Khong
B7 Tra ket qua cho t6 chire, ca o Phucvu tinh thoi
nhan hanh chinh .
A gian
cong

1.3 Dién gidi quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhén hd so.

Trong thoi gian 07 ngdy ké tir ngdy nhan quyét dinh giao dat, cho thué dat cta co
quan nha nudc ¢ thAm quyén; ngudi duge nha nude giao dét, cho thué dat dé st dung
vao muc dich phi nong nghiép giri hd so dén Sé Nong nghiép va Moi trudng (qua
Trung tdm phyc vy hanh chinh cong tinh) truc tiép hodc giri qua buu chinh hodc qua
moi truong dién tir dé nghi xac dinh dién tich dat chuyén trong laa phai ndp tién.

- Pai dién cua S& Nong nghiép va Moi truong thuong truc tai Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong tinh thuc hi¢n kiém tra thanh phﬁn ho so, s6 lugng ho so, xem xét
tinh hop 18 ctia hd so. Néu day du, hop 1é theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma
hd so cho to chirc, ca nhan, chuyén hd so cho phong chuyén mén cua So. Néu ho so
chua day du, hop 18 thi Bo phan tiép nhan hd so 14p phiéu huéng dan hoan thién ho so
cho t6 chirc/ca nhan.

* P6i voi truong hop ndp hd so truc tiép thi Dai dién ctia S6 Nong nghiép va
Moi truong thudng truc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh thyc hién kiém
tra thanh phan ho so, s6 lwong ho so, xem xét va tra 10i ngay tinh hop 1é ctia ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.




- Phong Quan 1y dat dai- S& Nong nghiép va Moi truong tiép nhan ho so do
Trung tdm phyc vu hanh chinh cong chuyén dén, thyc hién thim dinh ho so.

Truong hop hd so chua day du, hop 16 thi tham muu Lanh dao S& ¢6 vén ban
thong bao/huéng dan va chuyén dén Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh dé yéu
cau ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh (Thoi gian thuc hién ndi
dung nay tinh tir ngay td chirc, c4 nhan duge tiép nhan ho so tai Trung tam phuc vu
hanh chinh céng 13 khong qua 3 ngay d6i véi truong hop ndp hd so ndp truc hodc giri
qua buu chinh, khong qua 01 ngay ddi véi truong hop ndp hd so qua méi trudng dién
tu).

Truong hop hd so dd ddy du, hop 16: tham muu Lanh dao S6 ban hanh Vin ban
xéac nhan dién tich dat chuyén trong laa phai ndp tién theo mau tai Phy luc XII ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP giri dén S& Tai chinh dé xac dinh s6
tién phai nop.

- Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong xem xét, ky duyét Van ban xac nhan
dién tich dat chuyén trong laa phai ndp tién, chuyén S¢ Tai chinh

- Phong Quan 1y gia thugc S¢ Tai chinh tham muu Lanh dao S& Tai chinh xac
dinh tién va du thao Thong bao sb tién phai ndp dé nha nudc bd sung dién tich dat
chuyén tré)ng laa bi mat hodc tang hi¢u qua s dung dat tréng laa theo mau tai Phu luc
XIII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP.

Lanh dao So Tai chinh xem xét, ky duyét Thong bao sb tién phai ndp, giri S¢
Noéng nghiép va Mai truong, dong thdi chuyén Thong bao ndp tién dén Trung tim
phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

Sau khi c6 két qua, Phong Quan 1y gia - S& Tai chinh chuyén Thong béo ndp tién
dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va So
Nong nghiép va Moi truong

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc S& Nong nghiép va Moi trudng nhan két qua tir S¢ Tai chinh, S6
Nong nghiép va Méi truong xem xét chuyén két qua dén Bo phan Hudng dan tiép
nhén va Tra két qué cua trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan theo quy dinh



B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. LINH VUC TRONG TRQT

1. Nop tién dé nhil’nlré:c bo sung dién tich dit chuyén trong lﬁz} bi mat hoic
tﬁpg hi€u qua sir dung dat trong lia doi véi cong trinh c6 di€én tich dat chuyén
trong lia trén dia ban huyén

1.1 Thoi han giai quyét:

, - Van bé,n thong bao xqéc dinh s6 tién phai ndp giri ngudi duoc nha nudce giao

dat, cho thué dat: 12 ngay, ké tr ngay nhan dugc Ban ké khai hop I¢.

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | gian
thuc : g g VI¢ thue hién thuc
hién hién
Bo phan Tiép
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so nlian va "Era O’§
két qua cap ngay
huyén
A
Tham dinh va béo cédo Lanh dao Phong ban Chuyén vién
B2 hanh van ban x4c nhan di¢n tich dat chuyén Phong Nong 5,5
trong laa phai ndp nghi¢p va ngay
Moi truong
|
Ky Vin ban xéc Léanh dao
B3 nhén dién tich dat —* Phong Nong 01
chuyén trong lua nghiép va ngay
Moi truong
'
Xac dinh tién s6 tién phai nop, trinh linh dao Chu‘yén V%én
B4 phong Ky vin ban Thong béo sb tién phai | — P}?Oﬁg TalA 3’§
ndp sir dung dit trong lta chinh — K& ngay
hoach
Lanh dao
B5 Thong bao so tién phong Tai 01
phai ndp | chinh — Ké ngay
hoach




Chuyén Thong béo sd tién phai nop dén Bo Chu}/ ch vien
A ik R A Phong Tai 0,5
B6 phéan Ti€p nhan va Tra két qua cap huyén va chinh — Ké ngdy
Phong Nong nghiép va Moi trudong hoach
v ,
B0 phan Tiép | Khong
Tra két qua cho to0 chirc, ca nhan va Tra tinh
B7 AP .
nhan két qua cap thoi
huyén gian

1.3 Dién giai quy trinh thye hién cu thé:

a) Tiép nhén hd so.

Trong thoi gian 07 ngay ké tir ngay nhan quyét dinh giao dét, cho thué dét cia co
quan nha nudc co thim quyén; ngudi duge nha nudce giao dat, cho thué dat dé sir dung
vao muc dich phi néng nghiép trén dia ban 01 huyén thi giri hd so dén Phong Nong
nghiép va Mbi trudng (qua BO phan Tiép nhan va tra két qua cip huyén) truc tiép hoic
gri qua buu chinh hodc qua méi truong dién tir d& nghi xac dinh dién tich dat chuyén
trong lta phai nop tién.

- Can bo tiép nhén ho so tai B phan Tiép nhén va tra két qua cép huyén thuc hi¢n
kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so, xem xét tinh hop 18 ctia hd so. Néu day du,
hop 18 theo quy dinh thi tiép nhan gtri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén
hd so cho phong Néng nghiép va Méi truong. Néu hd so chua day du, hop 16 thi Bo
phan tiép nhan ho so 1ap phiéu hudng din hoan thién hd so cho t6 chirc/ca nhan.

* Poi véi truong hop ndp hd so truc tiép thi Can bo tiép nhén hd so tai Bo phan
Tiép nhan va tra két qua cip huyén thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so,
xem xét va tra 10i ngay tinh hop 1& ciia ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Néong nghiép va Moi trudng tiép nhan hd so do Bo phan Tiép nhan va tra
két qua cAp huyén chuyén dén, thuc hién thim dinh ho so.

Truong hop ho so chua day du, hop 18 thi Phong Néng nghiép va Mai truong co
vin ban théng bao/hudng dan va chuyén dén Bo phan Tiép nhan va tra két qua cip huyén
dé yéu cau ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh ho so theo quy dinh (Thoi gian thuc
hién ndi dung nay tinh tir ngay t6 chuc, ca nhan dugc tiép nhén hd so tai Bo phéan Tiép
nhan va Tra két qua 1a khong qua 3 ngay d6i vé6i truong hop ndp truc tiép hodc ho so
gri qua buu chinh, khong qua 01 ngay ddi véi truong hop ndp hd so qua moi trudng
dién tr).

Truong hop hd so di d::iy du, hop 1€: can bd tham dinh hd so tham muu Lanh dao
Phong ban hanh Vin ban xac nhan dién tich dt chuyén trong ltia phai ndp tién theo mau
tai Phyu luc XII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP giri ¢én Phong Tai
chinh — K& hoach (co quan tai chinh cip huyén) dé xac dinh s tién phai ndp.

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Méi truong xem xét, ky duyét Van ban xac
nhan dién tich dat chuyén trong lta phai nop tién, chuyén Phong Tai chinh — K& hoach




Cén bo Phong Tai chinh — Ké hoach duoc giao tham muu x4c dinh tién va du thao
Thong bao s6 tién phai ndp dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lta bj mat
hoic ting hiéu qua st dung dét trong lta theo mau tai Phu luc XIII ban hanh kém theo
Nghi dinh s 112/2024/ND-CP, béo cao Lanh dao phong duyét.

Lanh dao Phong Tai chinh xem xét, ky duyét Thong bao sd tién phai ndp, giri
Phong Néng nghiép va Méi trudng, déng thoi chuyén Thong bao ndp tién dén Bo phan
Tiép nhan va tra két qua cip huyén dé tra két qua cho to chirc, ca nhén.

Sau khi c6 két qua, Phong Tai chinh — K& hoach chuyén Thong béo ndp tién dén
Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén va phong Nong nghiép va Moi trudng

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cp huyén nhan ho két qua tir phong Tai chinh — Ké
hoach; phong Néng nghiép va Mai trudng tra két qua cho to chirc, ca nhan theo quy
dinh.



II. LINH VU'C GIAM NGHEO

1. Thii tuc H§ trg thanh vién thudc hd nghéo, hd thoat nghéo trén dia ban
tinh Hai Dwong

1.1. Thoi han gidi quyét: 22 ngay.

1.2. So' 6 Quy trinh gidi quyét:

Cic buére . N Trach |y oi gian
o NOi dung cong viéc nhiém ‘A
thuc hi¢n : * MR thuc hién
thuc hién
BO phan Ngay sau
Huéng dén tiép nhan ho so Tiepnhan | - >-= &
Bl cua doi tugng r vaTra ket nhén
qua cap xa
Tham dinh h6 so trinh Lanh dao Cong chire .
B2 UBND cép x4 xét duyét, niém yét, me Ah.oaA- 95 ngay
n . Xahoicap | lam viéc
cong khai ~
Xa
v
Lanh dao UBND cép xi ky van Lanhdao | |5 o4
3 . — ~ s gay
B3 ban dé nghi UBND huyén UBNDxa | 20 visc
. . T Cong chuc
Niém yét, cong khai két qua xét Vin héa - 02 ned
B4 duyét T Xahoichp | . o
" lam viéc
xa
A s Lanh dao .
BS Ky van ban dé ng},u, chuyén ho so | UBND c;ép 2‘,5 ngay
1én UBND cap huyén 3 lam viéc
U P A Cong chirc
B6 NOp ho so 1én UBND cap huyén | Vin hoa - A ng?y
X3 hoicap | 1am vige
X34
B phéan
B7 Tiép nhan ho so Mot cra — | Khong tinh
UBND c4p xa " UBND cap | thoi gian
huyén




Phong
Nong 6,5 ngay
B8 Tham dinh hd so va soan thao Quyét |—— nghiépva | lam viéc
dinh trinh Lanh dao UBND huyén Moéi truong
| cap huyén
*
Lanh dao 2,5 ngay
B9 Phé duyét két qua — »UBNDcép | lam viée
huyén
v
Phong
Chuyén két qua vé UBND capxd | —> NF)Ang . Y4 ngay
B10 nghiép va lam via
o am viéc
Maoi truong
l cap huyén
B6 phan
BI1 Tra két qua cho c4 nhan/to Mot cira — | Khong tinh
chirc T UBNDcép | thoigian
huyén

1.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so

Déi tuong, ngudi giam ho cia d6i twong 1am hd so theo quy dinh, giri Chu tich
Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran noi cu tru.

B6 phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cap x4 thyc hién kiém tra thanh
phan s6 luong ho so trong thoi gian ’2 ngay lam viéc ngay sau khi nhan dugc hé so.
Néu day da theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/mi hod so cho t6 chuc/ca nhén,
chuyen ho so dén Cong chirc Van hoa - Xa hoi ngay sau khi t1ep nhan. Neu hé so chua
day du thi Bo phan tlep nhén va tra két qua lap phleu bd sung hd so cho t6 chirc/ca nhan
hozc phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

Trong thoi han 6,5 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan di ho so, cong chirc Vin hoa
— X hoi c6 trach nhiém ra soat hd so, 1ap danh sach trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
x4 to chuc xét duyét, thuc hién viéc niém yét cong khai két qua xét duyét tai tru so Uy
ban nhan déan cap xa trong thoi gian 02 ngay lam viéc, tror nhiing thong tin lién quan dén
HIV/AIDS cua d6i tuong. Truong hop co khiéu nai, trong thoti han 10 ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhan duoc khiéu nai, Chu tich Uy ban nhan dan cép x3 t6 chirc xem xét, két
luan, cong khai ndi dung khiéu nai;

_ Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay ho s0 dugc xét duyét va khong co
khi€u nai, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa c6 yén ban dé nghi kém theo ho so cua doi
tuong gt Phong Nong nghiép va Méi truong cap huyén;

Trong thoi han 6,5 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc ho so cua dbi tuong va
van ban dé nghi cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, Phong Nong nghiép va Méi1




truong cép huyén c6 trach nhi€ém tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thi
x4, thanh phd quyét dinh hd tro thu nhap hang/cho d6i twong. Trudng hop dbi tuong
khong du diéu kién huong, Phong Nong nghiép va Mai trudng cap huyén tra 101 bang
van ban va néu rd ly do;

Trong thot han 2,5 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén dugc van ban trinh Phong
Nong nghiép va Moéi truong cap huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huy¢n, thi xa, thanh
phd xem xét, quyét dinh hd trg thu nhap hang/cho ddi tuong.

¢) Tra két qua

Phong Nong nghiép va M6i truong cap huyén chuyén ho so/két qua dén Bo phan
Mot cira - UBND cap xa trong thoi gian /2 ngay lam viéc ngay sau khi Lanh dao UBND
cap huyén ky Quyét dinh ho tro thu nhap hang thang.

B6 phan Mot cira - UBND cip xa thuc hién viéc tra ho so/két qua truc tiép cho
doi tuong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VU'C GIAM NGHEO

1. Thi tuc Cong nhan h nghéo, ho can nghéo; ho thoat nghéo, h§ thoat can
nghéo dinh ky hing nim.

1.1. Thoi han giai quyét: Ra soat tir ngay 01 thang 9 dén hét ngay 14 thang 12
cuia nam.

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac Trach
budc Noi dune cone viee nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc thuc hién
hién hién
].3;(') phaAn Chuyén
L n A A . tlep nhan
Tiép nhan ho so dé nghi ra va Tra ngay sau
B1 soat tir ho gia dinh kétqua | <hinhin
R ho so
cap xa

Phéi hop, Trudng thon, khu dan cu X
B2 tham dinh, tong hop danh sach d& nghi Khong quy
ra soat cua ho gia dinh dinh
Tham dinh ho so, thu thap thon tin BCDra
B3 ho gia dinh, tong hop phan loai soat~cap Khong quy
ho gia dinh Xa dinh
(Cong
chure
T6 chirc hop dan dé thong nhét két Vin}?ﬁoa
B4 qua ra soat — hoi) Khogg quy
l dinh
Niém yét cong khai két qua ra soat |— 03 ng.a‘ly
B5 lam viéc
|
v
Chi tich UBND ,cép xa ky van bin Chu tich | gpang quy
B6 bdo cdo, xin y kién Chu tich Uy ban UBND dinh

nhan dan huyén Xa




v
- - Phong
Tiép nhan Van ban bao céo, xin y kién Nong .
B7 cua UBND cép x4, thAm dinh trinh lanh » nghiép 194 ngiy
dao UBND cép huyén va Moéi am vive
truong
Chu tich .
LD UBND huyén ky vén ban thim UBND | olnedy
B8 ) \ lam viéc
dinh huyén
|
v
Téﬁng hop, tiép thu y kién vin ban Cong
tham dinh cua UBND cap huyén, P chirc Khéng quy
B9 trinh LD UBND cap xa ky duyét Vin héa dinh
quyét dinh _ X3 hoi
Phé duyét két qua Chu tich .
B10 giai quyét g UBND (érilthuy
cap xa :
B0 phan 5
Tra két qua cho cé nhan/té tiép nhan ,Khonf? .
B11 , . tinh thoi
chirc va Tra :
két qua glan
cap xa

1.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhén ho so

H¢ gia dinh c6 Giéy dé nghi ra soat ho ngheo, ho can nghéo theo Mau sb 01 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s 24/2021/QD-TTg ngay 16 thang 7 nam 2021
ctia Thi tudng Chinh pha quy dinh quy trinh ra soat ho nghéo, ho can nghéo hang nim
va quy trinh xac dinh hd 1am nong nghi¢p, 1am nghiép, ngu nghiép va diém nghiép cé
murc séng trung binh giai doan 2022-2025 (sau day goi tit 1a Quyét dinh sb 24/2021/Qb-
TTg) giri Uy ban nhan dan cép xa.

B6 phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cép x4 thuc hién kiém tra Gidy dé
nghi ngay sau khi nhan dugc Gidy dé nghi ra soat ciia ho gia dinh. Néu day du theo quy
dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so dén Cong
chtrc Vin héa - X4 hoi ngay sau khi tiép nhan. Néu hd so chwa ddy du thi Bo phan tiép
nhan va tra két qua 1ap phiéu bo sung hd so cho cho td chirc/ca nhan hoic phiéu tir chdi
tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.




b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh
Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip x4,

Cong chtrc Vin héa - X hoi tham muu Ban chi dao ra soat cap xi tham dinh hd
s0, thu thap thong tin ho gia dinh, tong hop phén loai ho gia dinh. Niém yét cong khai
két qua ra soat tai nha vin hoa, nha sinh hoat cong dong va tru s¢ Uy ban nhan dan cap
x3; thong qua Dai Truyén thanh cap xi (néu c6) trong vong 3 ngay lam viéc. Dy thao
van ban trinh Chu tich UBND c4p x4 k¥ vin ban béo cdo, xin ¥ kién ctia Chu tich Uy ban
nhan dan cip huyén.

Truong hop c6 khiéu nai ctia ngudi din, Ban Chi dao ra soat cap x4 to chirc phiic
tra két qua ra soat theo diing quy trinh ra soat trong thdi gian khong qua 07 ngay 1am
viéc, ké tlr ngdy nhan dugc khiéu nai; niém yét cong khai két qua phuc tra tai nha van
hoa hodc nha sinh hoat cong dong thon va tru s¢ Uy ban nhan dan cp x4 trong thoi gian
03 ngay lam viéc.

Trong thoi gian 05 ngay lam viéc néu vin ban bao cdo, xin ¥ kién ctua Uy ban
nhan dan cap xa hop 1é, Phong Nong nghiép va Moéi trudng cdp huyén tham muu vin
ban trinh Chi tich UBND cép huyén ky van ban tra 10i.

Chu tich Uy ban nhan déan cép xa tiép thu ¥ kién ctia Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén: Quyét dinh cong nhan danh sach ho nghéo, ho can nghéo va cap Gidy ching
nhan cho hd nghéo, h can nghéo; Quyét dinh cong nhan danh sach ho thoat ngheo, ho
thoat can ngheo.

¢) Tra két qua

Cong chure Van hoéa - Xa hoi chuyén Quyét dinh cong nhan dén Bo phan M{t ctra
- UBND cap xa ngay sau khi Lanh dao UBND cap xa ky Quyét dinh cong nhan danh sach,
cap Gidy chtng nhan.

B6 phan Mot cura - UBND cép x4 thue hién viéc tra hd so/két qua truc tiép cho
doi tuong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



2. Thii tuc Cong nhan hd nghéo, h cin nghéo thuwong xuyén hing nim
2.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay.
2.2. S0’ do Quy trinh giii quyet:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong Vit thuc hién thue hién
hién
A 1A ek Chuyén
£ A LA N . B6 phan Tiép
B1 Tiép nhan ho §0 de nghi ra | nhan va Tra E}gl?}rll EZE
soat két qua cap xa PN
. ho so
Thu thap thong tin ho gia dinh, tinh
B2 diém tong hop va phan loai ho gia dinh > 8 ngay
T6 chirc hop dan dé thong nhat két L
B3 qua ra soat 01 ngay
BCD ra soat
cap xa (Cong
l chuc Van hoa
— Xa hoi)
Niém yét cong khai két qua ra soat R
B4 " 03 ngay
Du thao Quyét dinh cong nhan
BS danh sach ho nghéo, hd can nghéo > 02 ngay
trinh Chu tich UBND xa ky
, Chu tich U
B6 Phé duyét két qua e i | Ol ngay
xa
s 1A o C LA R Bo phan Tiép Khong
B7 Tra ket qua ;},10 cd nhan/to —| ynhanva Tra | tinh thoi
chue két qua cap xa gian

2.3. Dién gidi quy trinh




a) Tiép nhan ho so

H¢ gia dinh c6 Giéy dé nghi ra soat hd nghéo, hd can nghéo theo Mau s6 01 tai
Phu Iyc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 24/2021/QD-TTg giri Uy ban nhan dan cap xa.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép x4 thuc hién kiém tra Gidy dé
nghi ra soat ctia ho gia dinh. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma
ho so cho t6 chitc/ca nhan, chuyén ho so dén Ban Chi dao ra soat sau khi tiép nhan. Néu
hd so chua day du thi B phan tiép nhan va tra két qua l1ap phiéu bd sung ho so cho cho
t6 chtrc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

Sau khi tiép nhan ho so tir B phan Tiép nhan va Tra két qua cip x4,

Trong thoi gian 09 ngay, Cong chirc Van hoa - X3 hoi tham muu Ban chi dao ra
so4t cap xa tham dinh ho so, thu thap thong tin ho gia dinh, tong hop phan loai ho gia
dinh.

Niém yét cong khai két qua ra soat tai nha vin hoa, nha sinh hoat cong dong va
try s& Uy ban nhan déan cp x4; thong qua Pai Truyén thanh cap xa (néu c6) trong vong
3 ngay lam viéc.

Truong hop c6 khiéu nai ctia ngudi dan, Ban Chi dao ra soat cip xa td chirc phic
tra két qua ra soat theo dung quy trinh ra soat trong thoi gian khong qua 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duoc khiéu nai; niém yét cong khai két qua phuc tra tai nha van
hoa hodc nha sinh hoat cong déng thon va tru sé Uy ban nhan dan cép xa trong thot gian
03 ngay lam viéc.

Néu ho so hop 18, trong thoi han 02 ngay Ban Chi dao ra soat cap xa tham muu vin
ban trinh Chu tich UBND xa ky Quyét dinh cong nhan danh sach h nghéo, h can ngheo.

Trong thoi gian 01 ngay nhan dugc du thao Quyét dinh cong nhan danh sach ho
ngheo, hd can nghéo do Ban Chi dao ra soat cip xa dé nghj Chu tich UBND x4 ky cong nhan.

¢) Tra két qua

Ngay sau khi Chu tich UBND cép x4 ky Quyét dinh, Ban Chi dao ra soat cip x4
chuyén Quyét dinh danh sach dén Bo phan Mot ctra - UBND cép x.

B6 phan Mot cira - UBND cép xa thyuc hién viéc tra ho so/két qua truc tiép cho
doi tuong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



3. Thu tuc Cong nhan h{ thoat nghéo, h¢ thoat can nghéo thwong xuyén
hang nam

3.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay.
3.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

b(i::s-cc Trach Théi
Noi dung cong viéc nhiém gian thuc
thuc
hién thuc hién hién
~ . . B6 phan Chuyén
Ti€p nhan ho so dé Tiép nhan | ngay sau
B1 nghi va Tra ket | khi nhan
qua cap xa ho so
Thu thap thong tin hd gia
B2 dinh, tinh diém tong hop va - 08 ngay
phan loai rcf) gia dinh
T6 chirc hop dan dé théng nhat .
B3 két qua ra soat T 7| BCDm 101 ngay
soat cap xa
(Cong
l chirc Van
. ' . héa — X3
Niém yét cong khai két qua ra Oiéi) a
B4 soat > ¥ 03 ngay
Du thao Quyét dinh cong nhan
danh sach hg thoat nghéo, ho |
BS thoat can nghéo trinh Chu tich 02 ngay
UBND xa ky
Phé duyét két Chu tich ‘
B6 qué —> | UBNDxa | 011nedy




, B0  phan A
Tra két qua cho ca Tiép nhén ,Kh‘m%
B7 NPT — | P ¢ | tinh thot
nhan/t6 chire va Tra keét :
00| gian
qua cap xa

3.3. Dién giii quy trinh
a) Tiép nhén ho so

N Hé gia dinh co Giéy dé nghi cong nhan h(f) thoat pghéo, ho thoat can nghé70 theo
Mau s6 04 }ai Phu luc ban hanh kém theo Quy¢ét dinh so 24/2021/Qb-TTg gui Uy ban
nhan dan cap xa.

B6 phan tiép nhdn va tra két qua cia UBND cép x4 thuc hién kiém tra Gidy dé
nghi cong nhan ho thoat nghéo, ho thoat can nghéo. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gt gidy hen/ma hé so cho to chirc/ca nhan, chuyén ngay ho6 so dén Ban Chi dao
ra soat sau khi t1ep nhan. Néu ho so chua ddy du thi Bo phéan tiép nhan va tra ket qua lap
phiéu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so
khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh
Sau khi tiép nhan ho so tir B phan Tiép nhan va Tra két qua cip x4,

Trong thoi gian 09 ngay, Chu tich Uy ban nhan déan cap xa chi dao Ban Chi dao
ra soat cap xd chu tri, phoi hop voi truong thon va ra soat vién thu thap thong tin ho gia
dinh, tinh di€ém, tong hop va phan loai ho gia dinh.

Niém yét cong khai két qua ra soat ho thoat nghéo, ho thoat cin nghéo tai nha
van hda hoac nha sinh hoat cdng dong thén va tru s¢ Uy ban nhan dan cap xa; thong bao
qua dai truyén thanh cap xa (né€u cd) trong thoi gian 03 ngay lam vigc.

Trong thoi gian niém yét, thong bao cong khai, truong hop co khiéu nai ctia ngudi
dan, Ban Chi dao ra soat cap x4 to chirc phuc tra két qua ra soét theo dung quy trinh ra soat
trong thoi gian khong qua 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc khiéu nai; niém yet cong
khai két qua phic tra tai nha van hoa hodc nha sinh hoat cong dong thoén va tru sé Uy ban
nhan dan cip xa trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

- Hét thoi gian niém yét cong khai va phic tra (né:u ¢6), Ban Chi dao ra soat cp
xa tong hop, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap xa vé danh sach h thoat nghe¢o, hg
thoat can ngheo (sau khi ra soat).

Néu ho so hop 1¢, trong thdi han 02 ngay Ban Chi dao ra soat cip xa tham muu
van ban trinh Chu tich UBND xa ky Quyét dinh cong nhan danh sach ho thoat ngheo,
ho thoat can ngheo.

Trong thoi gian 01 ngay lam viéc Chu tich Uy ban nhan dan cép xa ra quyét dinh
cong nhén danh sach ho thoat ngheo, ho thoat can nghéo. Truong hop khong du di€u
kién theo quy dinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa tra 1061 bang van ban va néu 10 1y do.

¢) Tra két qua

Ngay sau khi Chu tich UBND cap xa ky Quyét dinh, Ban Chi dao ra soat cip xa
chuyén Quyét dinh danh sach dén Bo phan Mot cira - UBND cap xa.

, B6 phan Mot ctira - UBND cép x4 thuc hién viéc tra ho so/két qua truc tiép cho
doi tugng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



4. Thu tuc Cong nhian hg lam néng nghiép, 1am nghiép, ngw nghiép va diém
nghiép c6 mirc song trung binh

4.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay.
4.2. So d6 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
T Chuyén
Tiép nhéan hd so dé nghi ]E? ph‘a I}TlipA ngay sau
51 tir ho gia dinh mhan va Tra ket | i nhan
qua cap xa hd so
Thu thap thong tin ho gia dinh,
B2 tinh diém tong hop va phan loai hd | 07 ngdy
gia dinh
Niém yét, thong bao cong khai két BCP ra soat
B3 qué ra soat tai tru s& Uy ban nhan cap x4 05 ngay
dan cip xa
Dy thao tham dinh trinh Chi ‘
B4 tich UBND xa ky 02 ngay
Phé duyét két Chu tich ‘
BS qua UBNDxa | 01 nedy
B0 phan Tié A
B6 Tra két qua cho c4 nhan/td h; ; 3 Tra kp*t Khong.
qua ch — nhan va 1ra Xet | tinh thoi
chure qua cap xa gian




4.3. Dién gii quy trinh
a) Tiép nhan ho so

H6 gia dinh c6 Gidy dé nghi xac dinh ho c6 mirc song trung binh theo Mau sél 01 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/2021/QP-TTg gtri Uy ban nhan dan cap xa.

B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cip xa thuc hién kiém tra Gidy dé nghi
xéc dinh ho c6 muc séng trung binh. Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma
hd so cho t6 chirc/ca nhan, va chuyén ngay hd so dén Ban Chi dao ra soat sau khi tiép nhan.
Néu ho so chua day du thi B6 phan tlep nhan va tra két qua lap phiéu bo sung hd so cho
cho t6 chtrc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so
Sau khi tiép nhan ho so tir B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cap x4,

‘Trong thoi gian 07 ngay, Chu tich Uy ban nhan déan cap x4 chi dao Ban Chi dao ra
so4t cap x4 to chirc xac dinh thu nhap thong tin, tinh diém ctia ho gia dinh.

Niém yét, thong bao cong khai két qua tai tru so xa trong thoi gian 05 ngay 1am viéc,
to chtrc phuc tra trong thoi gian 03 ngay lam viéc (néu co6 khi€u nai).

Néu hd so hop 1¢, trong thoi han 02 ngay Ban Chi dao ra soat cap xa tham muu van
ban trinh Chu tich UBND xa ky Quyét dinh cong nhan h¢ lam néng nghiép, lam nghiép,
ngu nghiép va diém nghiép c6 muc song trung binh.

Trong thoi gian 01 ngay lam viéc Chu tich Uy ban nhan dan cap xa Quyét dinh cong
nhan h¢ lam néng nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép va di€ém nghiép c6 mirc séng trung binh.
Truong hop khong du diéu kién theo quy dinh, Chu tich Uy ban nhan dan cip xa tra 1oi
bang van ban va néu 16 1y do.

¢) Tra két qua

Ngay sau khi Chu tich UBND cap x3 ky Quyét dinh, Ban Chi dao ra soat cap x4
chuyén Quyét dinh danh sach d¢én Bo phan Mot ctra - UBND cip x4.

B6 phan Mot ctra - UBND cap x4 thyc hién viéc tra hd so/két qua truc tiép cho dbi
tuong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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